
PROPOSTA PROGETTUALE:

Titolo Digitalizzazione amministrativa delle segreterie scolastiche e potenziamento 
delle competenze digitali del personale ATA

Formatore Giuseppe Massimo Milazzo
Durata in ore 25
Descrizione Il corso è progettato per il personale ATA e DSGA, con l’obietÝvo di migliorare 

l’efÏcienza delle segreterie scolastiche attraverso la digitalizzazione delle 
procedure amministrative. Durante il percorso formativo, i partecipanti 
acquisiranno competenze nell’utilizzo di strumenti e software digitali per la 
gestione documentale, la condivisione di informazioni, la protezione dei dati e 
la collaborazione digitale. Saranno inoltre approfondite le tematiche legate alla 
sicurezza informatica e alla risoluzione di problemi tecnologici.

Modalità Mista
Finalità • Migliorare l’efficienza dei processi amministrativi scolastici: Favorire la 

• 

• Promuovere la collaborazione digitale: Insegnare l’utilizzo di piattaforme 

• 

• 

autonomia, contribuendo all’ottimizzazione delle attività quotidiane e al 
miglioramento continuo dell’efficacia lavorativa.

ObietÝvi • 

• 
attraverso l’uso di strumenti informatici.

• 

• Favorire la collaborazione digitale e l’efficienza della comunicazione 

• 

Metodologia • 

favorire l’applicazione pratica delle conoscenze acquisite.
Competenze 
DigComp

• •  Area 1: Alfabetizzazione su Informazioni e Dati
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• 

con particolare attenzione all’ambiente scolastico.
• •  Area 2: Comunicazione e Collaborazione
• 

• 

• 2.6 Gestire l’identità digitale: Tecniche per proteggere e gestire l’identità 

• •  Area 3: Creazione di Contenuti Digitali
• 

• •  Area 4: Sicurezza
• 

• •  Area 5: Problem Solving
• 

Struttura del 
percorso

•  Modulo 1: Gestione digitale dei dati e delle informazioni 

•  Modulo 2: Condivisione e collaborazione attraverso tecnologie digitali 

Gestione dell’identità digitale e delle credenziali.
•  Modulo 3: Creazione e rielaborazione di contenuti digitali

Creazione di contenuti multimediali utili per l’amministrazione scolastica.
•  Modulo 4: Sicurezza informatica e protezione dei dati 

•  Modulo 5: Problem solving tecnologico 

 

Valutazione • 
finale che dimostri l’applicazione delle competenze acquisite nella 


