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REGOLAMENTO ANTI-COVID PER LE ATTIVITA’ NEI  LABORATORI DI INFORMATICA 

 

Premessa 

 

Il presente regolamento ha la finalità di offrire agli alunni e al Personale precise indicazioni al fine di 

garantire l’uso e l’accesso ai laboratori in sicurezza e la qualità dell’azione educativa. 

Il regolamento persegue obiettivi di efficienza, efficacia e tutela della salute e sicurezza delle persone, 

disciplinando il comportamento del personale docente, non docente e degli alunni, stabilendo le 

modalità di accesso alle dotazioni tecnologiche e definendo le singole responsabilità. 

Tutte le attività didattiche di carattere laboratoriale saranno svolte avendo cura di predisporre 

l’ambiente con le consuete accortezze in ordine alla sicurezza, ma con particolare attenzione a che lo 

svolgimento di qualsivoglia attività non avvenga prima che il luogo dell’attività didattica non sia stato 

opportunamente igienizzato, nell’alternarsi tra un gruppo classe e l’altro.  

In tutte le attività didattiche di laboratorio sarà utile sensibilizzare gli alunni a provvedere 

autonomamente al riassetto della postazione di lavoro, pronta per la sanificazione da parte dei 

collaboratori scolastici.  

È necessario che i docenti, il personale ATA e gli alunni, autorizzati ad accedere ai laboratori, si 

attengano scrupolosamente alle indicazioni contenute nel presente documento al fine di garantire lo 

svolgimento delle attività scolastiche in sicurezza. 

 

Il nostro Istituto è dotato di tre laboratori di informatica: 

 

1. LABORATORIO LINGUISTICO 1 (plesso San Giuseppe), con 12 postazioni alunni e, al fine 

di mantenere il distanziamento sociale, ne verranno utilizzati solo 6 

 

2. LABORATORIO LINGUISTICO 2  (plesso San Giuseppe), con 16 postazioni alunni e, al fine 

di mantenere il distanziamento sociale, ne verranno utilizzati solo 8 

 

3. LABORATORIO MULTIMEDIALE (plesso San Filippo Neri), con 10 postazioni alunni, al 

fine di mantenere il distanziamento sociale, ne verranno utilizzati solo 5. 

 

Accesso ai laboratori 

 

Per le attività di informatica, gli alunni accederanno ai laboratori nel rispetto delle norme sul distanziamento 

e sull'uso della mascherina, come di seguito indicato.  

Nei laboratori linguistici e multimediale non è possibile modificare il layout dei banchi o delle postazioni  

di lavoro, a causa dei vincoli imposti dalla posizione rigida delle macchine e/o attrezzature e dei cablaggi 
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tecnici (elettrici, ecc...). Per tale motivo il principio del distanziamento fisico può essere rispettato solo 

valutando, caso per caso, il numero massimo di alunni che possono operare con continuità ad almeno 1 m 

di distanza l’uno dall’altro e considerando, sempre caso per caso, la possibilità che il personale docente, 

possa mantenere almeno 2 m di distanza dall’alunno più vicino, stando nella sua posizione fissa. 

Il docente può spostarsi dalla sua posizione fissa, muoversi tra i banchi o le postazioni di lavoro e 

avvicinarsi agli allievi solo se indossa la mascherina chirurgica (così come gli alunni stessi) e toccare le 

stesse superfici toccate dall’alunno solo se prima si è disinfettato le mani. 

Qualora l’analisi degli spazi a disposizione, in relazione al necessario distanziamento fisico, conduca a 

dover dividere la classe (o le classi che si turnano), si suggerisce (anche per ragioni di funzionalità didattica) 

di suddividerla in due gruppi di egual numero e di sfruttare, laddove possibile, la compresenza, con metà 

classe in laboratorio e l’altra metà in aula.  

All’esterno di ciascun laboratorio sarà affisso un cartello indicante la sua massima capienza e 

precisamente: 

- laboratorio linguistico 1 del plesso San Giuseppe (piano seminterrato) si utilizzeranno solo 6 

postazioni  

- laboratorio linguistico 2 (piano seminterrato) si utilizzeranno solo 8 postazioni  

- laboratorio multimediale del plesso San Filippo Neri (piano primo) si utilizzeranno solo 5 

postazioni.  

 

L’accesso, la permanenza e l’utilizzo dei laboratori sono consentiti solo nel rispetto delle misure di 

contenimento del contagio da COVID-19, in particolare:  

 La presenza degli alunni nei laboratori è consentita solo in presenza del docente 

 Il server deve essere utilizzato solo dal docente e non dagli alunni 

 Per consentire l’igienizzazione la classe dovrà lasciare il laboratorio 10 minuti prima della 

fine dell’ora al fine di igienizzare l’ambiente (come schema orario allegato)  

 Le postazioni utilizzabili sono segnalate opportunamente.  

 

Per evitare il rischio assembramenti sono necessari:  

 Entrata in laboratorio: gli alunni seguiranno l’orario stabilito per la classe di appartenenza, 

evitando di sostare e/o occupare le aree comuni e indossando, sempre, la mascherina; i docenti 

avranno cura di gestire il gruppo classe al fine di evitare assembramento con altri gruppi classe 

in transito nelle aree comuni  

 Uscita dal laboratorio: l’uscita avverrà all’orario stabilito per la fine della lezione. Gli alunni 

seguiranno i percorsi stabiliti, evitando di sostare e/o occupare le aree comuni e indossando, 

sempre, la mascherina; i docenti avranno cura di gestire il gruppo classe al fine di evitare 

assembramento con altri gruppi classe in transito nelle aree comuni  

 Le classi devono utilizzare il laboratorio indicato, esclusivamente, secondo l’orario 

settimanale stabilito al fine di evitare assembramenti 

 Gli studenti non possono iniziare alcuna esercitazione se non hanno igienizzato le mani e non 

indossano la mascherina. La responsabilità del rispetto di tali norme è affidata ai docenti 

presenti in laboratorio che deve adoperarsi, nell’ambito delle proprie competenze affinché 

siano rispettate le disposizioni di sicurezza e prevenzione previste dal presente documento e 

in ottemperanza a quanto stabilito dalla normativa vigente  

 Nel rispetto delle indicazioni in merito alle misure di contenimento del contagio da COVID19, 

i laboratori non devono essere utilizzati da docenti e studenti al di fuori dall’orario indicato 

per la classe 

 I laboratori saranno dotati di gel igienizzante   



 Ogni studente e docente dovrà igienizzare le mani con gel igienizzante 

 I laboratori dovranno essere aerati mantenendo sempre aperte almeno due finestre. A tal fine 

si ricorda quanto definito dall’allegato IV del D.L.gs 81/08. Le attività di pulizia ed 

igienizzazione per ogni turno di laboratorio riguarderanno sia gli ambienti che le attrezzature 

in uso. Le misure di igienizzazione devono interessare, quindi, oltre alla postazione 

multimediale anche agli arredi (banchi, sedie, maniglie, ecc…) al fine di prevenire eventuali 

contaminazioni  

 Durante le ore di esercitazione, il docente deve essere presente per supportare l’attività 

didattica e per operare una fattiva sorveglianza, nonché il controllo delle apparecchiature 

utilizzate dagli studenti.   

 

Responsabilità del Docente:  

 Il docente che entra in laboratorio con la propria classe, per condurre la prevista attività 

didattica, deve compilare e firmare l’apposito registro delle presenze. Oltre alla firma devono 

essere indicati: la classe, il relativo numero di alunni, l’orario di utilizzo, il tipo di 

esercitazione effettuata e gli eventuali episodi di malfunzionamento o rottura della 

strumentazione usata  

  Al fine di limitare le possibilità di contagio, è necessario che le attrezzature e il materiale in 

uso non devono essere trasferiti da una persona ad un’altra se non opportunamente igienizzati.  

 

Responsabilità dello studente:  

 Allo studente è vietato consumare cibi e bevande e deve portare nei laboratori, solo, il 

materiale necessario per lo svolgimento della lezione  

 È responsabile della propria postazione di lavoro e delle apparecchiature che adopera 

(macchine e strumenti presenti in laboratorio), che deve utilizzare singolarmente nel rispetto 

delle norme sul distanziamento. Lo stesso è tenuto a segnalare immediatamente al docente 

qualsiasi guasto o disfunzione riscontrata 

 Lo studente alla fine dell’attività è tenuto a lasciare in ordine la postazione occupata  

 Deve SEMPRE osservare le indicazioni in merito alle misure sul contenimento del contagio 

da COVID-19  

 Qualora sia accertata la responsabilità dello studente, in caso di danni causati alle attrezzature 

scolastiche e uso dei dispositivi si procederà alla segnalazione e l’irrogazione delle relative 

sanzioni 

 In caso di violazione delle norme sul distanziamento (mascherina e/o guanti), si procederà 

alla irrogazione delle relative punizioni stabilite dal regolamento COVID di Istituto. 

 

Responsabilità del Collaboratore scolastico:  

 Il collaboratore scolastico, responsabile del laboratorio, provvede alla opportuna e 

approfondita igienizzazione degli apparecchi elettronici e delle relative postazioni di ciascun 

alunno ad ogni cambio del turno, estendendola con la medesima cura anche a banchi, sedie, 

maniglie al fine di prevenire eventuali contaminazioni.  

 

 

 


