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Al personale collaboratore scolastico   
    

Al sito web – Circolari  
 

 
Oggetto: Circolare per l’affidamento degli incarichi estensivi al personale collaboratore scolastico. 

 

Si invita il personale collaboratore scolastico a prendere visione degli incarichi previsti dalla 
contrattazione d’istituto e a dichiarare, con l’allegato modulo di seguito riportato, la propria 
personale disponibilità a ricoprire l’incarico a partire dal 15 febbraio e fino al 31 agosto 2021. 

INCARICHI PREVISTI IN CONTRATTAZIONE 

PRESTAZIONI PER ATTIVITA' AGGIUNTIVE INTENSIVE COMPENSO ORARIO N. ORE TOTALE PER ATTIVITA'

Intensificazione per sostituzione colleghi assenti 12,50 €                                    150 150                                1.875,00 € 

Interventi straordinari per piccola manutenzione, cura spazi 

esterni e verde plesso S.Giuseppe 12,50 €                                    2 ore per 26 classi=52 52                                   650,00 € 

Interventi straordinari per piccola manutenzione, cura spazi 

esterni plesso S.Filippo Neri  12,50 €                                    2ore per 8 classi=16 16                                   200,00 € 

Interventi straordinari per piccola manutenzione, cura spazi 

esterni e verde plesso S.Balsamo 12,50 €                                    

2 ore per 8 classi=16 +10 

(zona palestra) 26                                   325,00 € 

Supporto tecnico-informatico SFN 12,50 €                                    1 ora per 8 classi+ 2 per lab. 10                                   125,00 € 

Supporto tecnico-informatico Sgiuseppe e team digitale 12,50 €                                    1 ora per 26 classi+ 2 per 3lab. 32                                   400,00 € 

PRESTAZIONI PER ATTIVITA' AGGIUNTIVE ESTENSIVE 

(STRAORDINARIO) 

FONDO PER IL LAVORO STRAORDINARIO 12,50 €                                    164 164                                2.050,00 € 

FONDO PER IL LAVORO STRAORDINARIO GIA PRESTATO 12,50 €                                    100 100                                1.250,00 € 

MANUTENZIONE ELETTRICA SPECIALISTICA NEI TRE PLESSI (DA 

DIVIDERE PER PLESSO in base agli interventi effettivi) 12,50 €                                    2 ore per 37 classi 74                                   925,00 € 

DISPONIBILITA' PER INTERVENTI NOTTURNI 12,50 €                                    18 18                                   225,00 € 

ASPP 12,50 €                                    18 18                                   225,00 € 

SUPPORTO COLLABORATORI SCOLASTICI EMERGENZA COVID 

(ORE14+14+8) 12,50 €                                    36 36                                   450,00 €  
 

 

 

 

 

 

 

 

Si precisa che in caso di indisponibilità, la scrivente provvederà ad affidare a contratto esterno gli 
specifici incarichi riportati nella seguente tabella  

INCARICHI PER EVENTUALI CONTRATTI ESTERNI: 
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Si ricorda che l’incarico di manutenzione elettrica può essere attribuito al solo personale dotato di 
comprovata competenza specialistica. I requisiti per avviare l’attività di elettricista (installatore di 
impianti) sono: 

• Laurea in materie tecniche (Ingegneria, Architettura, Fisica); 

• Diploma di maturità o Qualifica Professionale in materie tecniche e pregressa 
esperienza di lavoro di almeno 2 anni continuativi alle dipendenze di una impresa 
del settore anche come familiare, collaboratore o socio; 

• Attestato di qualifica professionale rilasciato da Istituti Regionali o riconosciuti dalla 
Regione e un periodo di lavoro di almeno 2 anni come operaio qualificato alle 
dipendenze di una impresa di settore anche come familiare collaboratore o socio; 

• Attività lavorativa svolta alle dipendenze di un’impresa di settore, per almeno 3 
anni, in qualità di Operaio Installatore con qualifica di specializzato escluso 
l’eventuale periodo di apprendistato. 

 

Si fa presente che gli ASPP, in numero di 2, vengono individuati in funzione della formazione già 
effettuata, in conseguenza della quale questa istituzione provvede alla certificazione di idoneità. A 
tal fine sono già stati individuati i collaboratori Amico e Ilardo (ad entrambi verranno riconosciute 
18 ore di impegno orario aggiuntivo) 

Si precisa che qualora tra i collaboratori sia già stato prestato straordinario per le attività riportate 
nella tabella degli incarichi per eventuali contratti esterni, lo stesso dovrà essere rendicontato al 
DSGA, entro e non oltre il  8 febbraio, al fine di definire il numero di ore rimanenti nella 
contrattazione da attribuire a seguito della presente circolare. 

 

Inoltre,si propone l’attribuzione dei seguenti  incarichi specifici al personale Collaboratore 
Scolastico che non sia titolare della posizione economica ex art. 7 CCNL N.29/11/17  per le 
seguenti attività: 

 

 

 

 

 

 

Descrizione attività 

Compenso 
orario 
Lordo 

dipendente 

N. ore previste in 
contrattazione d’istituto 

(dalle quali sottrarre le ore 
già prestate) 

ATTIVITA’ ESTENSIVE   

MANUTENZIONE ELETTRICA SPECIALISTICA 
NEI TRE PLESSI  

€ 12,50 74 

DISPONIBILITA' PER INTERVENTI NOTTURNI € 12,50 18 
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Descrizione attività N. Unità Totale ore Compenso orario Totale per 
attività 

Pubblicazione albo e 
amministrazione 
trasparente, elezioni RSU, 
modulistica privacy. 

1 art. 47 CCNL 
29/11/2007- 
Circa 85 ore  

 €                           
14,50  

 €                
1.229,88  

 

ASSISTENZA IGIENICO -
SANITARIA ALUNNI E 
PRIMO SOCCORSO 
(PLESSI INFANZIA: UNO 
PER PLESSO )  

2 44  €                           12,50   €                   550,00  

ASSISTENZA IGIENICO -
SANITARIA ALUNNI E 
PRIMO SOCCORSO 
(PLESSI PRIMARIA )  

1 22  €                           12,50   €                   275,00  

      tot. Incarichi CC.SS  €                   825,00  

 

 

 

Gli interessati al conferimento degli incarichi dovranno produrre istanza in carta libera,inviando 

mail alla posta dell’istituzione o anche in modalità cartacea, entro le 14:00 del 11 febbraio 2021,   

utilizzando esclusivamente il presente Allegato – DICHIARAZIONE DISPONIBILITA’ che è parte 

integrante della presente circolare ed è reperibile sul sito al seguente link 

:https://www.circolo2sancataldo.edu.it/ 

 

 

La Dirigente Scolastica 
  Ambra Rosa 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi  
e per gli effetti dell'art. 3 c.2 del D.Lgs 39/93) 
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Al dirigente scolastico  
Circolo didattico 2° San Cataldo 

DICHIARAZIONE DI DISPONIBILITA’ 
per la selezione del personale Collaboratore Scolastico interno all’istituto ai fini dell’attribuzione dei 
seguenti incarichi 
 

 
 Il/la sottoscritt__ Cognome _____________________ Nome______________________ Codice 
fiscale________________________ nat__ a_________________________________ 
Prov.________ il __________________Residente in ________________________________ 
Prov.________ Cap_______ Indirizzo ____________________________________________ 
Telefono________________ cell._________________ e-mail__________________________  
In qualità di: Collaboratore Scolastico COMUNICA La propria disponibilità a svolgere il seguente 
incarico (barrare la voce interessata) 
 

 
 

Descrizione attività 

Compenso 
orario 
Lordo 

dipendente 

N. ore previste in 
contrattazione d’istituto 

(dalle quali sottrarre le ore 
già prestate) 

ATTIVITA’ ESTENSIVE   

MANUTENZIONE ELETTRICA SPECIALISTICA 
NEI TRE PLESSI  

€ 12,50 74 

DISPONIBILITA' PER INTERVENTI NOTTURNI € 12,50 18 

Descrizione attività 

Compenso 
orario 
Lordo 

dipendente 

N. ore previste in 
contrattazione d’istituto 

(dalle quali sottrarre le ore 
già prestate) 

ATTIVITA’ ESTENSIVE   

 MANUTENZIONE ELETTRICA 
SPECIALISTICA NEI TRE PLESSI  

€ 12,50 74 

 DISPONIBILITA' PER INTERVENTI 
NOTTURNI 

€ 12,50 18 
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___l___ sottoscritt__ consente il trattamento dei propri dati, anche personali, ai sensi del D. Lg.vo 
30/06/2003 n.196, per le esigenze e le finalità dell’incarico di cui alla presente domanda.  
 
Luogo e data _____________________ 

                                                  Firma ________________________________ 
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Al dirigente scolastico  
Circolo didattico 2° San Cataldo 

DICHIARAZIONE DI DISPONIBILITA’ 
per la selezione del personale Collaboratore Scolastico interno all’istituto ai fini dell’attribuzione dei 
seguenti incarichi  

 
 
 

Descrizione attività N. Unità Totale ore Compenso orario Totale per 

attività 

Pubblicazione albo e 
amminstrazione 
trasparente, elezioni RSU, 
modulistica privacy. 

1 art. 47 CCNL 
29/11/2007- 
Circa 85 ore  

 €                           
14,50  

 €                
1.229,88  

 
 
 
Il/la sottoscritt__ Cognome _____________________ Nome______________________ Codice 
fiscale________________________ nat__ a_________________________________ 
Prov.________ il __________________Residente in ________________________________ 
Prov.________ Cap_______ Indirizzo ____________________________________________ 
Telefono________________ cell._________________ e-mail__________________________  
In qualità di: Collaboratore Scolastico COMUNICA la propria disponibilità a svolgere il seguente 
incarico “Pubblicazione albo e amministrazione trasparente, elezioni RSU, modulistica privacy” 
 

Descrizione attività N. Unità Totale ore Compenso orario Totale per 

attività 

 
Pubblicazione albo e 
amminstrazione 
trasparente, elezioni RSU, 
modulistica privacy. 

1 art. 47 CCNL 
29/11/2007- 
Circa 85 ore  

 €                           
14,50  

 €                
1.229,88  

 
 
 

___l___ sottoscritt__ consente il trattamento dei propri dati, anche personali, ai sensi del D. Lg.vo 
30/06/2003 n.196, per le esigenze e le finalità dell’incarico di cui alla presente domanda.  
 
Luogo e data _____________________ 
                                                                                   Firma ________________________________ 
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Descrizione attività N. 

Unità 

Totale ore Compenso orario Totale per attività 

ASSISTENZA IGIENICO -
SANITARIA ALUNNI E 
PRIMO SOCCORSO 
(PLESSI INFANZIA: UNO 
PER PLESSO )  

2 44  €                           12,50   €                   550,00  

ASSISTENZA IGIENICO -
SANITARIA ALUNNI E 
PRIMO SOCCORSO 
(PLESSI PRIMARIA )  

1 22  €                           12,50   €                   275,00  

      tot. Incarichi CC.SS  €                   825,00  

 
 
 
Il/la sottoscritt__ Cognome _____________________ Nome______________________ Codice 
fiscale________________________ nat__ a_________________________________ 
Prov.________ il __________________Residente in ________________________________ 
Prov.________ Cap_______ Indirizzo ____________________________________________ 
Telefono________________ cell._________________ e-mail__________________________  
In qualità di: Collaboratore Scolastico COMUNICA La propria disponibilità a svolgere il seguente 
incarico:   - “Assistenza igienico-sanitaria alunni e primo soccorso Plesso Infanzia S. Filippo Neri” 
 
                 - “ Assistenza igienico-sanitaria alunni e primo soccorso Plesso Infanzia P. Balsamo” 
 
                 -   “Assistenza igienico-sanitaria alunni e primo soccorso Plesso Infanzia P.S.Giuseppe” 
 
                 (barrare la voce interessata sopra) 
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Descrizione attività N. 

Unità 

Totale ore Compenso orario Totale per attività 

   ASSISTENZA IGIENICO 
-SANITARIA ALUNNI E 
PRIMO SOCCORSO 
(PLESSI INFANZIA: UNO 
PER PLESSO )  

2 44  €                           12,50   €                   550,00  

ASSISTENZA IGIENICO -
SANITARIA ALUNNI E 
PRIMO SOCCORSO 
(PLESSI PRIMARIA )  

1 22  €                           12,50   €                   275,00  

      tot. Incarichi CC.SS  €                   825,00  

 
 
 
 
___l___ sottoscritt__ consente il trattamento dei propri dati, anche personali, ai sensi del D. Lg.vo  
30/06/2003 n.196, per le esigenze e le finalità dell’incarico di cui alla presente domanda.  
 
Luogo e data _____________________ 
                                                                                   Firma ________________________________ 
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